
 

 

GUÍA DEL POSTULANTE PARA EL REGISTRO E INSCRIPCIÓN EN EL SISTEMA 
VIRTUAL DE POSTULACIÓN  

 
CONSIDERACIONES PREVIAS DEL POSTULANTE: 

1. Revisar las Bases del proceso CAS, comunicados y otros que se encuentran 
publicadas en el portal web: www.agpugelhuaraz.net, en el enlace de Convocatorias 
CAS en:  http://convocatorias.agpugelhuaraz.net/, sobre las condiciones y requisitos 
mínimos que deberá cumplir para postular al cargo de su elección. 
 

2. Verificar si cumple con los requisitos mínimos exigidos detallados en las BASES DEL 
PROCESO CAS N° 05 - 2020. 

 
ACCESO Y REGISTRO EN LA PLAFORMA VIRTUAL DE CONVOCATORIAS CAS: 

1. Para postular a la convocatoria CAS N° 05 -  2020, deberá ingresar al portal de AGP 
de la UGEL Huaraz en: www.agpugelhuaraz.net. En seguida, ubicar e ingresar al 
apartado Convocatoria CAS. 
 

  
 
 

2. En el apartado Convocatorias CAS, encontrará la siguiente ventana, debe dar clic 
en el icono verde de la columna Inscripción On-Line. 
 

 
 

3. En seguida, se le mostrará una lista desplegable de los Cargos a elegir: 
 

 

Dar clic en este botón, 

para que le redirija a la 

siguiente ventana. 

http://www.agpugelhuaraz.net/
http://convocatorias.agpugelhuaraz.net/
http://www.agpugelhuaraz.net/


 

 
 

4. Seleccione el cargo a la que postula y dale clic en el botón Postular. 
 

  
 

5. En caso usted elija un cargo cuya dependencia laboral sea una Institución Educativa, 
se desplegará una lista de instituciones y un reporte de postulantes inscritos hasta 
ese momento, donde usted podrá visualizar la cantidad de postulantes por Institución 
Educativa y así podrá elegir la opción que usted considere conveniente. 

 

 
 

6. A continuación, se le mostrará un Formulario virtual para el registro de información 
del postulante.  

a. Datos personales (1/2): El postulante debe registrar sus datos personales y 
adjuntar sus documentos digitalizados (escaneados), en formato PDF, los 
mismas que sustentan la información registrada. 

Reporte de postulantes 
inscritos hasta ese momento 
por cada Institución Educativa 



 

Asimismo, el postulante debe declarar, si es o no, Licenciado de las FFAA 
y/o Persona con discapacidad, debiendo adjuntar los documentos que 
sustentan en caso la respuesta sea afirmativo. 
Luego de haber registrado la información en todos los campos obligatorios, 
debe dar clic en el botón Registrar y Continuar. 
NOTA:  
Los campos con asterisco (*) son obligatorios.  
En caso que, el Cargo/Puesto exija la Colegiatura y su Habilitación, debe 
adjuntar los sustentos correspondientes. 
 

 
 
 
 

b. Formación Académica (2/2): El postulante debe registrar la información de 
su Formación académica de acuerdo a lo requerido para el Cargo o Puesto 
en el Perfil y adjuntar el documento digitalizado en PDF, la misma que 
sustenta lo declarado. Si el documento tiene información en el anverso y 
reverso, deberá digitalizar ambos lados, en un solo archivo. 
El formato de las fechas que debe digitar es: aaaa-mm-dd (Ejemplo: 1980-08-
21). 
 
No olvide dar clic en el botón Cargar después de cada registro, para todos 
los casos. 
 

Para el Cargo/Puesto que 

así lo exija, deberán 

adjuntar los documentos 

que acrediten la 

Colegiatura y Habilitación 

vigente.  

Clic para pasar a la 

siguiente ventana del 

Formulario.  
Debe esperar a que la 

información se cargue. 



 

 
 

c. Cursos y/o Programas de especialización: En esta parte el postulante 
registrará uno a uno cada documento que acredite un curso o especialización, 
seleccionando en la lista desplegable la opción que corresponda y registrando 
la información de cada campo. De ser necesario puede agregar filas a fin de 
registrar más documentos. 
Por cada documento registrado debe adjuntar el archivo correspondiente en 
PDF. 
 

 
 

 

d. Experiencia Laboral. Debe registrar la experiencia laboral General y 
Específica, consignando la información en cada campo y adjuntando el 
documento que lo sustenta, digitalizado en PDF. 
De ser necesario puede agregar filas para registrar más documentos. 
 



 

 
 

 
 

e. Conocimientos de Ofimática: En esta sección debe seleccionar una de las 
opciones: Cursos u Ofimática Completa.  

 
 
Si elige la opción Cursos, puede registrar certificados que corresponde a los 
diferentes paquetes de Ofimática por separado: 
 



 

 
 
Si elige la opción Ofimática Completa, registrará un solo documento que 
acredita haber llevado todo el paquete de Office.  
 

 
 
Las opciones Cursos u Ofimática Completa, son excluyentes. 
 
 

f. Formato 1 - Solicitud de inscripción: Adjuntar este documento completo, 
firmado y con huella digital (No es necesario consignar el N° de folios en el 
formato). 
 

 
 

g. Anexos: Debe adjuntar estos documentos según correspondan; completos 
con firma y huella digital. La omisión de alguno de estos documentos, 
descalificará al postulante. 

 
 

 
 

7. Validar Inscripción. 
Cuando haya concluido de registrar toda la información requerida, debe dar clic en el 
botón Validar Inscripción, concluyendo así su proceso de Registro e inscripción de 
su postulación.  
Si no realiza este paso, el postulante no quedará inscrito, siendo nulo el registro de 
su información. 



 

 

 
 

8. Constancia de Registro e Inscripción del Postulante 
Finalmente, cuando haya realizado el paso anterior, el sistema emitirá un mensaje 
de haber realizado con éxito su registro e inscripción y su constancia será enviada al 
correo electrónico del postulante en forma automática. También tendrá la opción de 
imprimir. 
Para culminar, pulse en el botón Salir. 

 

 
 

 

 
 

La comisión 
 


